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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ........................................................................................................................................................................
ที่    ..................................................................................วันที่........................................................................................    
เรื่อง  ขออนุญาตใช้โต๊ะ – เก้าอี้ และอุปกรณ์อื่น ๆ     
เรียน   รองคณบดีฝ่ายบริหาร

ด้วยข้าพเจ้า (นิสิต/บุคลากร) ...........................................................................เบอร์โทร................................... สาขาวิชา..........................................................ชั้นปี.................สังกัดคณะ.......................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษา.........................................................เบอร์โทร.............................................มีความประสงค์ขอใช้พื้นที่  (    ) โต๊ะ จำนวน.............ตัว   (    ) เก้าอี้ จำนวน..........ตัว  (    ) อื่น ๆ.......................................................................วันที่................... เวลา................น.  เพื่อ.........................................................................................................................
โดยนำไปใช้บริเวณ..........................ขอรับวันที่................... เวลา..............น. ส่งคืนวันที่................. เวลา....................น.

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
	เงื่อนไขการใช้สถานที่

	1. ทำเรื่องขอใช้ โต๊ะ – เก้าอี้ และอุปกรณ์อื่น ๆ
    ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทำการ
2. กรณีใช้สถานที่ให้เก็บขยะ ทำความสะอาดเมื่อใช้สถานที่
    แล้วเสร็จ 
	3. ดูแลวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ไม่กระทำการที่
    ก่อให้เกิดความเสียหายกรณีที่เกิดความ
    เสียหายจะต้องดำเนินการชดใช้หรือซ่อมแซม
    ให้ใช้ได้ดีดังเดิม  


    





ลงชื่อ.......................................................ผู้ขอใช้
     (........................................................)
ลงชื่อ..................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษา/หัวหน้างาน
	เรียน  รองคณบดีฝ่ายบริหาร
        ฝ่ายสถานที่ได้ตรวจสอบแล้ว พบว่า โต๊ะ-เก้าอี้ และอุปกรณ์อื่น ที่ขอใช้ดังกล่าว
(    )  สามารถใช้ได้ และเห็นควรแจ้ง.........................................                         
        ...........................................................................................
(    )  ไม่สามารถใช้ได้เนื่องจาก...................................................
        ..........................................................................................




(นางสาวจารุวรรณ  สดใส)




       นักวิชาการพัสดุ





(นางสาวกชนุช  เจริญผล)




     หัวหน้าสำนักงาน
	   (    )  อนุญาต  / แจ้ง และอำนวยความสะดวกตามวัน เวลา ดังกล่าว

   (    )  ไม่อนุญาต เนื่องจาก.......................
.....................................................................
(รองศาสตราจารย์ ดร.เวชฤทธิ์ อังกนะภัทรขจร)
รองคณบดีฝ่ายบริหาร
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